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-UNITÁ DI APPRENDIMENTO 1 – Il corpo del computer: l’hardware  Il computer  L’unità centrale di elaborazione (CPU)  La memoria RAM
 La memoria ROM e la memoria CACHE
 La memoria di massa: l’hard disk
 La memoria di massa: i dispositivi rimovibili  La memoria di massa: i dischi ottici  Le periferiche di input  Le periferiche di output e le interfacce di I/O
-UNITÁ DI APPRENDIMENTO 2 – L’anima del computer: il software  L’anima del computer  Dal problema all’algoritmo
 Dall’algoritmo al programma  Linguaggi e traduttori  Il software applicativo
-UNITÁ DI APPRENDIMENTO 3 – Il sistema operativo Windows  Il sistema operativo
 Il sistema operativo Windows  Primi passi con Windows  Le finestre  Lavorare con le finestre  Il sistema di archiviazione  Lavorare con i file  La gestione dei file e cartelle  Impostare il computer
-UNITÁ DI APPRENDIMENTO 4 - Il word Processor Word
 Dalla macchina per scrivere al Word Processor  Operazioni di base  Un nuovo documento
 La formattazione del testo
 La formattazione dei paragrafi  Elenchi, bordi e sfondi  La disposizione del testo
 A caccia di errori  Le tabelle  Disegnare con Word
 Inserire altri oggetti  Altre formattazioni del documento stampa  La stampa unione
-UNITÁ DI APRRENDIMENTO 5 – PowerPoint: come costruire uno slide show
 Conoscere Microsoft PowerPoint  Le diapositive: struttura e layout  Immagini e grafici  Disegnare con PowerPoint
-UNITÁ DI APPRENDIMENTO 6 – Il foglio elettronico Excel  Conoscere Microsoft Excel  Fogli di lavoro e celle  Lavorare con le celle  Creare un foglio di lavoro
